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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 27.02.2026 r.

Podmiot FUNDACJA MOZESZ WIECEJ

W zwigzku z realizacjg projektu ,Réwna kariera 2", nr FEWP.06.03-1P.01-0042/24,
zwanego dalej Projektem, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Priorytetu 6: Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym
wymiarze spotecznym (EFS+) Dziatania FEWP.06.03 Wyréwnywanie szans kobiet
i mezczyzn na rynku pracy, zwany dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia
ofert w zakresie realizacji zamowienia:

Przeprowadzenie Treningdbw kompetencji spotecznych w kontekscie rownosci

szans kobiet i mezczyzn na lokalnym ryku pracy.
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DANE ZAMAWIAJACEGO

FUNDACJA MOZESZ WIECEJ

ul. Jezynowa 30
26-026 Bilcza

NIP 6572907626
REGON 260614090

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLNE

. Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych. Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021 - 2027” (dalej zwanych takze ,Wytycznymi” lub

~Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw”).

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamowienie na przeprowadzenie:

Treningdbw kompetenciji spotecznych w kontekscie rownosci szans kobiet i

mezczyzn na lokalnym ryku pracy.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego

postepowania przed uptywem terminu skfadania ofert wedtug swobodnego
uznania Zamawiajgcego, a po uptywie terminu sktadania ofert z

uzasadnionych przyczyn.

. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania

ofert. Zamawiajgcy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,

jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
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ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kody CPV

Nazwa i kod okreslone we Wspdolnym Stowniku Zamowien (CPV):

CPV: 85312320-8 - ustugi doradztwa

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug w postaci przeprowadzenia:
Treningéw kompetencji spotecznych w kontekscie rownosci szans kobiet i
mezczyzn na lokalnym rynku pracy, dla 20 Uczestniczek projektu [2 grupy
(po sr. 10 Uczestniczek projektu) x 3 tematy x 12 godzin/temat; tagcznie 20

Uczestniczek x 36 godzin/Uczestniczke; 6 dni na grupe; tacznie 72 godziny]

Treningi i ich wymiar bedg uwzgledniac gtéwnie perspektywe kobiet bez pracy,
ktére czesto nie znajg podstawowych zagadnien prawa pracy czy rozwigzan
pozwalajgcych im na tgczenie pracy z zyciem prywatnym, odczuwajg negatywne
skutki stereotypow i ,tradycyjnego” podziatu obowigzkéw; jako osoby ,wycofane” z
zycia spoteczno-zawodowego bojg sie wyrazac swoje zdanie, czy stawiaé granice

dla zachowan innych os6b (w tym dyskryminacyjnych).

Treningi realizowane bedg w 2 grupach srednio dziesiecioosobowych.
Kazda z Uczestniczek wezmie udziat w 3 treningach z zakresu:

1) PRAWO PRACY W ZAKRESIE ROWNOSCI — (2 grupy x 6 godzin x 2 dni)
ktére obejmowac bedzie istote dyskryminacji bezposredniej i posredniej, istote
molestowania (w tym seksualnego), zasadg réwnego traktowania, prawo do
jednakowego wynagrodzenia, obowigzki pracodawcy i prawa pracownika w
zakresie dyskryminaciji, dyskryminacja w rekrutaciji.

2) PRZELAMYWANIE STEREOTYPOW PLCI — (2 grupy x 6 godzin x 2 dni)
ktére obejmowac bedzie istote stereotypdw, rola jezyka a stereotypy,
przykfady stereotypdw zwigzanych z ptcig na rynku pracy: postrzeganie

zawodow jako ,kobiecych” i ,meskich”, stereotypy w rekrutacji; ,tradycyjny”
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podziat obowigzkéw domowych, zjawiska ,szklanego sufitu” i ,lepkiej podtogi”,
sposoby przeciwdziatania stereotypom,

3) ROWNOWAGA MIEDZY ZYCIEM ZAWODOWYM A PRYWATNYM — (2 grupy
X 6 godzin x 2 dni) ktére obejmowac bedzie elastyczne formy zatrudnienia,
elastyczna organizacja czasu pracy, urlopy i zwolnienia od pracy, uprawnienia

pracownikow bedgcych rodzicami/opiekunami,

Przez godzine dydaktyczng treningu rozumie sie 45 minut. Do czasu zajec nie

wlicza sie przerw.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego
stosowania ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027".

Treningi prowadzi¢ bedg do nabycia przez Uczestniczke projektu kompetencji
(zgodnie z wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego)

weryfikowana w |V etapach zakres, wzorzec, ocena poréwnanie.

Gtownymi celami projektu sa:

2,

zwiekszenie swiadomosci, wiedzy i kompetencji u 300 (180K/120M) odbiorcow
dziatan wspierajgcych réwnouprawnienie pici, w tym pracownikéw 100 MMSP
objetych wsparciem, z terenu woj. Wielkopolskiego w zakresie réwnosci praw
kobiet i mezczyzn na rynku pracy i przeciwdziatania dyskryminacji
wzmocnienie zdolnosci do zatrudnienia i aktywnego udziatu w zyciu spoteczno-
zawodowym 200 kobiet pow.18 r.z., bez zatrudnienia, zamieszkujgcych wg
kodeksu cywilnego w WLKP.

Planowany termin realizacji zaméwienia: 03.2026 r. — 04.2026 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizaciji

zamowienia.
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3. Planowane miejsce realizacji zaje¢: obszar wojewddztwa wielkopolskiego.

Miejsca realizacji szkolen zostanie wskazane przez Zamawiajacego i bedzie
zalezne od kwestii logistyczno-organizacyjnych i dostosowane do potrzeb
poszczegdlnych oséb biorgcych udziat w projekcie i bedzie mozliwe do

okreslenia po zakonczeniu rekrutacji Uczestnikoéw/czek do projektu.

Szczegotowe terminy oraz harmonogramy treningéw a takze miejsca realizaciji
zostang przedstawione Wykonawcy w drodze kontaktéw roboczych w zalezno$ci
od postepow procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestniczek Projektu z
udziatu w projekcie. W przypadku niezrealizowania ustug w uzgodnionym terminie
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwotania
przez Wykonawce ustug zaplanowanych na dany dzien), Wykonawca bedzie
zobowigzany do ich zrealizowania w innym terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego w drodze kontaktow roboczych — powyzszy obowigzek bedzie
niezalezny od ewentualnych innych konsekwencji wykonywania zamowienia
niezgodnie z umowg (np. odpowiedzialnosci odszkodowawczej, obowigzku zaptaty
kar umownych, uprawnienia Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy).

Wzdér dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia treningdbw zostanie
przedtozony przez zamawiajgcego. Koszty administracyjne zwigzane z

organizacjg zaje¢ pokrywa zamawiajgcy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest

w szczegolnosci do:

1) przeprowadzenia treningéw dla wskazanych Uczestnikéw/czek projektu w
formie spotkan grupowych, zgodnie z zakresem merytorycznym oraz
harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajgcego,

2) opracowanie programu treningdéw opisanego jezykiem efektéw ksztatcenia,

okreslajgcego szczegdtowg tematyke szkolenia, opisanego jezykiem
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korzysci, wrazliwym na ptec, tatwym do zrozumienia, zawierajgcym
wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni przedstawiani
beda w réznych rolach, bez stereotypowych przekazéw, dostosowanego w
mozliwym zakresie do potrzeb os6b z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci (m.in. z niepetnosprawnoscig ruchowag, niewidomych i
stabowidzgcych, gtuchych i stabostyszgcych, z niepetnosprawnoscig
intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi, z trudnosciami
komunikacyjnymi),

przygotowania skryptéw dla Uczestnikow/czek projektu, ktore spetnia¢ bedg
kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczgce
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027” i bedg dostosowane do indywidualnych potrzeb Uczestnikow/czek
projektu. Materiaty szkoleniowe dla Uczestnikéw/czek projektu muszg
zostac¢ oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez
Zamawiajgcego,

rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji
treningéw, w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie
materiatéw szkoleniowych, prowadzenie list obecnosci i odbioru cateringu,
kart czasu pracy prowadzgcych, przeprowadzanie testéw poczgtkowych i
koncowych sprawdzajgcych wiedze Uczestnikéw/czek projektu,
przygotowanie zestawienia wynikéw testéw wiedzy, wydanie zaswiadczen
Uczestnikom/czkom projektu, ktérzy ukonczg treningi zawierajgcych
informacje o zakresie i liczbie godzin treningdw, prowadzenie rejestru
wydanych zaswiadczen, prowadzenie dziennikow zajec, przedstawienie
Zamawiajgcemu programow nauczania i potwierdzen odbioru przez
Uczestniczki projektu materiatow szkoleniowych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec,
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikdw/czek projektu, programu,
zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia,

niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informaciji o
kazdym Uczestniku/czce projektu, ktéry opuszcza spotkania lub posiada

innego rodzaju zalegtosci,
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informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach
mogacych wptyng¢ na realizacje zadan, do ktérych jest zobowigzany oraz o
zauwazonych nieprawidtowosciach;

niezwtocznego udostepniania Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich
dokumentow zwigzanych, jak i niezwigzanych z realizacjg projektu, o ile jest
to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie w
zwigzku z realizowanym zamowieniem, w tym dokumentow finansowych,
na zgdanie Instytucji Posredniczgcej oraz innych podmiotéw uprawnionych,
udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji zamowienia, dostepu
do zwigzanych z zamoéwieniem systemoéw informatycznych przez caty okres
archiwizacji dokumentéw, do ktérego zobowigzany jest Wykonawca,
przeniesienia petni autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do
wszelkich materiatow wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji
umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwacé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu,

zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji
zamdwienia spetniaty warunki, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wyznaczonych
do realizacji zamowienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa
powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez
nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do
spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej).

W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajgcych
wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oso6b stosuje sie tryb weryfikaciji,

o ktérym mowa powyzej,

10)realizacji przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie, w oparciu o

harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwo$ci i potrzeb

Uczestnikow/czek projektu,

11)przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentaciji

zwigzanej z prowadzeniem szkolen w terminie do 3 dni roboczych po
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zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentow na kazde
wezwanie Zamawiajgcego,
12)informowania Uczestnikdéw/czek projektu o wspotfinansowaniu szkolenia ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus,
13)prawidiowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan,
14)prowadzenia zaje¢ zgodnie z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji, stosowanie jezyka wrazliwego na pte¢, wykluczenie
stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i
mezczyzn oraz 0sob z niepetnosprawnosciami,
15)sporzadzania i przekazywania Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu
treningdw protokotéw wskazujgcych prawidtowe wykonanie zadan,
16)wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z
prowadzeniem zaje¢, w tym: rozprowadzania wsrod Uczestnikow/czek
projektu materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbieranie od
Uczestnikow/czek projektu dokumentdéw uprawniajgcych do uczestnictwa w
zajeciach, oznaczenie materiatow szkoleniowych zgodnie z zasadami

wskazanymi przez Zamawiajgcego.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZESLANKI
WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca spetnia lub dysponuje odpowiednim potencjatem
osobowym, tj. dysponuje osobg/ osobami, ktdre spetniajg nastepujgce
wymagania:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze / zawodowe wymagane dla danej
tematyki treningu lub certyfikaty / zaswiadczenia / inne umozliwiajgce
przeprowadzenie wsparcia. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty: dyplomy ukohczenia

studiow/certyfikaty/zaswiadczenia/inne (kserokopie),
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b) posiadajg doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia, przy

czym minimalne doswiadczenie zawodowe w dziedzinie w ktorej
prowadzony jest trening nie moze byc krotsze niz 2 lata. Przez pojecie ,,2-
letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 24
miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych
(bez wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego obowigzki te byty
wykonywane). Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie
wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych.
Przez doswiadczenie w obszarze merytorycznym objetym niniejszym
zamowieniem Zamawiajgcy rozumie wykonywanie ustug wprost objetych
niniejszym zamoéwieniem lub ustug podobnych (np. wsparcia grupowego w
zakresie réwnosci szans kobiet i mezczyzn, w dziedzinie w ktérej
prowadzimy trening).

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku wykonawca zobowigzany
jest dotagczy¢ do oferty: CV oraz referencje/ zaswiadczenia / umowy /

inne rownowazne.

2) Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcow podlegajacych

wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Wykonawcow, w przypadku ktérych wystepujg okolicznosci wskazujgce na
konflikt intereséw, tj. ich osobowe lub kapitatowe powigzania z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego, a Wykonawcg lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

b) Wykonawcdw lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy w stosunku do ktérych istniejg i majg wptyw powigzania osobowe
lub kapitatowe z osobami wykonujgcymi z imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wyboru
Wykonawcy, polegajgce w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki
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osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji (o ile nizszy
prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czitonkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia,

e pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich

bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia.

Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku

bedzie stanowito podpisane przez osoby uprawnione o$wiadczenie, ze

Wykonawca nie ma osobowych lub kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym,

zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Podmioty prowadzgce dziatalno$é gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu

do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych ogtoszono upadtosé, z wyjatkiem

Wykonawcow, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sgdu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia

wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego. Podmioty prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg — Wykonawcy, ktorzy zalegajg z uiszczeniem
podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode na

zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

10
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Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/ warunku

bedg stanowity:

aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo
aktualne zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidenciji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
wystawione/wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert;

aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
(albo réwnowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgce, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie
wczesniej niz 2 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub
inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego (albo rownowazne zaswiadczenie wtasciwego organu
sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny
dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie
wczesniej niz 2 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert, lub
inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji

wiasciwego organu.
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d) Wykonawce, bedgcego osobg fizyczng, ktbrego prawomocnie skazano za

przestepstwo:

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku
majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego;

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w

art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania
lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy
lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
Karnego;

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20
Kodeksu Karnego, lub majgce na celu popetnienie tego
przestepstwa;

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu Karnego, przestepstwo oszustwa, o ktbrym mowa w art.
286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego,

lub przestepstwo skarbowe;

e) Wykonawcow, na podstawie art. 7 ust. Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego:

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3

ustawy;
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* wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124,1285,1723
i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o

ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

* wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o

ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku: Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé
wraz z ofertg:
» osSwiadczenia zawarte w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego,

potwierdzajgce brak wykluczania z tytutu powyzszych przestanek.

4) Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na
celu zakidécenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej
grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty w
Postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty niezaleznie od

siebie.
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5) Doszlo do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego

zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w
inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

V. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) nie zostata ztozona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej
formie niz dopuszczalna;
3) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania

b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, przez co nalezy
rozumieé zaréwno faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu jak réwniez niewykazanie spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu poprzez nieztozenie wraz z ofertg wymaganych
dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu;

4) nie zostata ztozona na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania,
5) jest niekompletna, tj. w szczegdlnosci nie zawiera:

a) w petni podpisanego formularza oswiadczen stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

b) w petni podpisanego oswiadczenia Wykonawcy o powigzaniach
osobowych lub kapitatowych stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego;

c) podpisanej klauzuli informacyjnej przez kazdg osobe, ktéra zostata

wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamowienia a jej dane
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osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia stanowigcego Zatgcznik nr 4;

podpisanego oswiadczenie wykonawcy stanowigcego Zatgcznik nr 5;
aktualnego odpisu lub wydruku z wtasciwego rejestru sgdowego albo
aktualnego zaswiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wystawione/ wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert (jesli dotyczy);

petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentow wykazujgcych
uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg
podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do
reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcow KRS)
(jesli dotyczy);

dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w

postepowaniu dot. potencjatu osobowego:

dyplomy ukonczenia studiow/certyfikaty/zaswiadczenia/inne

(kserokopie) oraz CV os6b skierowanych do wykonywania

zamowienia;

dokumenty osob skierowanych do wykonania zaméwienia

potwierdzajgce wykazane doswiadczenie: referencje/inne

dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi (kserokopie);
aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
(albo rownowaznego zaswiadczenia wtasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie
wczesniej niz 2 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub
inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci

uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie

15



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' * '-.
dla Wielkopolski Unig Europejska At

na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wkasciwego organu;

i) aktualnego zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostKki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo rownowaznego
zaswiadczenia wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie wczesniej niz
2 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

6) jejtres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdéwienia. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajagcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienie wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Za réwnoznaczne z

nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest takze nieztozenie
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wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.
3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage
przy ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest

decyzjg ostateczna.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

1) przedtuzenia terminu skfadania ofert,

2) zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym,

3) uniewaznienia zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkow prawnych i finansowych,

4) prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub

do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania przyczyn.

Vi. KRYTERIA OCENY OFERT
W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej

Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryteria:
1. Cena - maksymalnie 60 punktow - waga 60%

Cene brutto za wykonanie zamdéwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowacé catkowity
koszt realizacji zaméwienia objetego zapytaniem ofertowym oraz wymagan
trenerdw, dojazdu do miejsca realizacji zajec, ewentualnego noclegu, itp.
Zamawiajgcy wymaga podania w ofercie zaréwno tgcznej ceny brutto za
wykonanie catego przedmiotu zamdwienia jak i jednostkowej ceny brutto za 1
godzine dydaktyczng ustug. Jednostkowe ceny brutto za 1 godzine dydaktyczng
ustug podawane sg na wypadek zmniejszenia lub zwiekszenia wartosci
zamowienia. Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedg liczone
wedtug nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin : CO) x 60% gdzie:

C — liczba punkéw przyznana danej ofercie,

17



SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' 3 '-.
dla Wielkopolski Unie Europejska S bl S

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych

ofert, CO — cena badanej oferty.

Wartos¢ ,C — liczba punktow przyznana danej ofercie” bedzie przypisana

bezposrednio do wskazanego Wykonawcy.

2. Doswiadczenie — maksymalnie 30 punktéw - waga 30%

Przez ,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia” rozumie sie
miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez
wzgledu na stosunek prawny, w ramach ktérego obowigzki te bylty wykonywane)
przez wskazang przez Wykonawce osobe/osoby w obszarze tematycznym
tozsamym z przedmiotem zamowienia. Przez doswiadczenie w obszarze
merytorycznym objetym niniejszym zamdwieniem Zamawiajgcy rozumie
wykonywanie ustug wprost objetych niniejszym zamowieniem lub ustug
podobnych. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany
jest dotgczy¢ do oferty: wypetniong tabele stanowigcg zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego, dokumenty osdb merytorycznie realizujgcych zamdéwienie:

CV oraz referencje/ zaswiadczenia/ umowy/ inne rownowazne).

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 1 w sposob

umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia warunkdéw okreslonych zapytaniu
ofertowym (m.in. czas realizacji wsparcia oraz nazwa ustugi bgdz jej opis muszg
jednoznacznie wskazywac¢ na tozsamosé lub rownowazno$¢' do tematyki zajec,

na ktorg sktadana jest oferta. W innym przypadku informacje niekompletne lub

sprzeczne z wymogami kryterium oceny nie bedg wliczane do punktacji), do

punktacji wliczone bedzie tylko doswiadczenie

potwierdzone referencjami/innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte

wykonanie ustug — zgodnie z zapisami Zapytania ofertowego.

' Poprzez rownowazne rozumie sie ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do
ustugi podstawowej. Z opisu ustugi musi jednoznacznie wynika¢ rownowaznosc.
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Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg liczone w przypadku gdy
Wykonawca dysponuje osobg lub osobami posiadajgcymi doswiadczenie
polegajgce na:

a) posiadaniu minimum 25 — 30 miesiecy w zakresie wykonywania obowigzkéw
stanowigcych przedmiot zamowienia — 10 pkt;

b) posiadaniu od 31 do 35 miesiecy w zakresie wykonywania obowigzkow
stanowigcych przedmiot zamoéwienia — 15 pkt;

c) posiadaniu od 36 do 60 miesiecy w zakresie wykonywania obowigzkow
stanowigcych przedmiot zamowienia — 25 pkt;

d) posiadaniu od 61 i wiecej miesiecy w zakresie wykonywania obowigzkow

stanowigcych przedmiot zamowienia — 30 pkt.

Zamawiajgcy bedzie ocenia¢ powyzsze informacje na podstawie danych
zawartych w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego: ,Doswiadczenie osob

wyznaczonych do realizacji zaméwienia”.

Dodatkowe punkty bedg przyznawane tylko Wykonawcom dysponujgcym osobg
posiadajgcg doswiadczenie na poziomie co najmniej 25 miesiecy w zakresie
wykonywania obowigzkéw stanowigcych przedmiot zaméwienia. W przypadku gdy
Wykonawca przedstawi wiecej niz jednego trenera do wykonania przedmiotu
zamowienia liczba punktéw za ,Doswiadczenie osob wymaganych do realizacji
zamdwienia” bedzie Srednig arytmetyczng liczby punktéw uzyskanych przez

poszczegolnych trenerow.

3. Aspekty spoteczne — max 10 pkt — waga 10%

Przez kryterium Aspekty spoteczne Zamawiajgcy rozumie skierowanie do

realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii 0sob, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych tj. z

jednej z ponizszych kategorii:
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1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
2) osbb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
3) 0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
4) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego,
5) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych,
6) innych osob niz okreslone w lit. a-e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241) lub we
wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
7) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych
status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.
Punkty przyznawane w ramach kryterium bedg przyznawane wedtug zasady
spetnia/nie spetnia, {j.:
a) Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobe
nalezgcg do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej — 10 pkt;
b) Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezgcej do

kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej — 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy
Wykonawca skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe
nalezgcg do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej. W sytuacji, gdy Wykonawca
nie wskaze w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdwienia co
najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii 0séb, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje

sie, ze Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezgcej do
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kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach

niniejszego kryterium).

UWAGA: Spefnienie niniejszego kryterium Aspekty spoteczne na etapie oceny

ofert dokonywane bedzie wytgcznie na podstawie oferty (Formularza Ofertowego).
Nie jest wymagane zatgczanie do oferty dodatkowych dokumentéw wykazujgcych
spetnienie niniejszego kryterium, tj. zatgczanie dokumentéw wykazujgcych

przynaleznos¢ do kategorii osob, o ktérych mowa powyze;.

Zamawiajacy informuje jednak, ze — w razie zadeklarowania spetnienia
niniejszego kryterium — w toku realizacji zamoéwienia weryfikowane bedzie
(poprzez przedtozenie przez Wykonawce stosownych dokumentéw, w
szczegollnosci zaswiadczen, decyzji itp.) czy faktycznie co najmniej jedna
ze wskazanych oséb nalezy do kategorii os6b, o ktérych mowa powyzej. W
przypadku niewykazania przez Wykonawce powyzszych okolicznosci,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary

umownej w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktow
uzyskanych przez Wykonawce stanowigca sume punktéw otrzymanych z
poszczegdlnych kryteriow. Maksymalna liczba mozliwych do przyznania
punktéw tacznie w ramach w/w kryteriéw moze wynies¢ 100 pkt.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej . Termin obowigzywania

oferty wynosi 60 dni od ostatecznego terminu skladania ofert.

Opis sposobu wyliczenia oceny

koncowej: OK = C + D + A gdzie:

OK (ocena kohcowa) — suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach,

C — liczba punkéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,cena”,

D — liczba punktéw przyznanych osobie wyznaczonej do realizacji zamowienia za
kryterium ,doswiadczenie”,

A — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,,Aspekty spoteczne”.
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VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY
1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w
zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na Formularzu oferty stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

2. Wykonawca ma obowigzek dotgczenia do oferty:

1) formularz oswiadczen, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego

2) oswiadczenia wykonawcy o powigzaniach osobowych i kapitatowych
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

3) podpisanej klauzuli informacyjnej przez kazdg osobe, ktora zostata
wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamowienia a jej dane
osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia stanowigcego Zatgcznik nr 4;

4) podpisanego oswiadczenia wykonawcy stanowigcego Zatgcznik nr 5;

5) aktualnego odpisu lub wydruku z wiasciwego rejestru sgdowego albo

aktualnego zaswiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub

zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wystawione/

wygenerowane nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert (jesli dotyczy);
6) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentow wykazujgcych

uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg

podpisywane osobiscie przez Wykonawce, a uprawnienie do reprezentacji

nie wynika z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcéw KRS);
7) dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu dot. potencjatu osobowego:
a) dyplomy ukonczenia studiow/certyfikaty/zaswiadczenia/inne
(kserokopie) oraz CV os6b skierowanych do wykonywania zamowien
b) dokumenty osdb skierowanych do wykonania zaméwienia
potwierdzajgce wykazane doswiadczenie: referencje/inne dokumenty

potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi (kserokopie);

ia;
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8) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
rownowaznego zaswiadczenia wiasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgcego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej
niz 2 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wkasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

9) aktualnego zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego (albo rownowaznego zaswiadczenia wtasciwego organu
sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie
wczesniej niz 2 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z
witasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

3. UWAGA! Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania
ofert ani zatgcznikéw po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlegac
bedg wytgcznie dokumenty przedtozone do uptywu terminu sktadania ofert - z
zastrzezeniem procedury weryfikacji razgco niskiej ceny.

4. Oferta oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzgdzone:

1) w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skanéw pisemnie podpisanych
dokumentoéw zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego
pliku/plikow (np. w formacie PDF);
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2) lub w formie nieedytowalnego pliku/plikdéw (np. w formacie PDF)
podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym lub kwalifikowanym
certyfikowanym podpisem elektronicznym.

Oferta musi zawierac cene brutto tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i

sktadniki niezbedne do wykonania zamowienia.

Oferty moga by¢ sktadane wytgcznie drogg elektroniczng za posrednictwem

serwisu Baza Konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Termin ztozenia oferty: do godz. 09:00:00 dnia 9.03.2026 r. O terminie ztozenia

oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza

Konkurencyjnosci.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca .

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

VIIl. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym
ogtoszenie zapytania ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen
odbywa sie za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na
niewystepowanie w niniejszym postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji
3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy nie przewiduje z powodu w/w
okolicznosci odstgpienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu
poprzedzajgcym (tj. nie przewiduje odstgpienie od komunikacji za pomocag
serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstgpienie od
komunikacji okreslonej w zdaniach poprzedzajgcych jest dopuszczalne
wytgcznie w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu
komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci w sytuaciji, o ktorej
mowa w zdaniu poprzedzajgcym wykorzystany zostanie sposdb umozliwiajgcy

udokumentowanie prowadzonej komunikaciji.
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2. W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcow takiej samej
liczby punktow decyduje nizsza cena, a jesli rowniez cena najkorzystniejszych
ofert jest jednakowa, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

3. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote
zarezerwowang przez Zamawiajgcego na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy
moze podjgc¢ negocjacje z Oferentem, ktdry ztozyt takg najkorzystniejszg
oferte, w zakresie ceny lub moze odstgpi¢ od podpisania umowy i powtérzy¢
postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

4. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych
zmian w umowie w celu wiasciwej realizacji Projektu Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy:

1) okresu realizacji Projektu,

2) ostatecznej liczby godzin ustug do zrealizowania,

3) zmniejszenia wartosci zaméwienia maksymalnie o 50% z uwagi na
mniejszg ostateczng liczbe godzin ustug do przeprowadzenia,

4) zwiekszenia wartosci zaméwienia maksymalnie o 50% z uwagi na wiekszg
ostateczng liczbe godzin ustug do przeprowadzenia, a ponadto
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ innych zmian w Umowie w
przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia, gdy koniecznos¢ wprowadzenia
zmian bedzie nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen, lub gdy
niemozliwe bedzie przeprowadzenia wspar¢ w ustalonych terminach, z
przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze sie zwroci¢ do Wykonawcow z prosbg o
wyjasnienie tresci sktadanych dokumentow.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ zwracania sie przez Wykonawcow do
Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnieh niezwtocznie (z zachowaniem wymaganego trybu
komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci).

7. Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawca bedg

dokonywane po kazdorazowym zakonczeniu $wiadczenia ustug, nie pézniej niz
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w terminie 30 dni po przekazaniu oryginatow dokumentacji potwierdzajgcej
wykonanie ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia. Okres
rozliczeniowy to miesigc kalendarzowy.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg
wynosi 60 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym lub bedzie sie uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze

wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

10.Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych

11

omytek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawcy.

.W przypadku rozbieznosci w tresci oferty (np. rozbieznosci pomiedzy

wartosciami wpisanymi liczbowo, a warto$ciami wpisanymi stownie) za wigzgce
uwaza sie dane/informacje mniej korzystne dla Wykonawcy na etapie oceny
ofert — Zamawiajacy przyjmuje dane/informacje mniej korzystne dla
Wykonawcy na etapie oceny ofert. Powyzsze ma rowniez zastosowanie w
przypadkow btedow obliczeniowych (np. w przypadku rozbieznosci pomiedzy
ceng jednostkowg za realizacje 1 godziny dydaktycznej ustug, a taczng ceng
za realizacje catego zamowienia, za wigzgcg uwaza sie wartos¢ mniej

korzystng dla Wykonawca na etapie sktadania ofert, czyli cene wyzszg).

12.Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze tres¢

zapytania ofertowego jest wigzgca dla Wykonawcy a ponadto w umowie bedg
znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujgce:

1) mozliwo$¢ bez kosztowego odwotania przez Zamawiajgcego
zaplanowanych na dany dzienh zaje¢ — w terminie do 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem zaplanowanych na dany dzien zajeg;

2) uprawnienie Zamawiajgcego do przekazania Wykonawcy kazdorazowo
wezwania do realizacji przedmiotu zaméwienia z wyprzedzeniem nie
dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia jego
realizacji;

3) kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia brutto

Wykonawcy, naleznego za zrealizowane ustugi, w przypadku skierowania
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do realizacji zamowienia osob niespetniajgcych wymogdéw wyksztatcenia
i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zamowienia
W sposob zgodny

z postanowieniami umowy, bez zachowania nalezytej starannosci, w
szczegolnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas zajec¢ dotyczgcych indywidualnych potrzeb
Uczestnika Projektu, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich
prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznieh w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnos$ciach, nieprzeprowadzaniu
zaje¢ w terminie lub skracaniu zajec, za kazdy przypadek naruszenia,
kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy w przypadku zadeklarowania spetnienia kryterium oceny ofert

Aspekty spoteczne i nie zrealizowania tego obowigzku w trakcie realizacji

zamowienia;

kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z pkt 1.2 powyzej, w
wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
przystugujgcego za ustugi niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek;
kare umowng za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z
przyczyn nie lezgcych po stronie Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie
Umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, w wysokoséci 30% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za
ustugi, ktére nie zostaty zrealizowane,

mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego
wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogolnych (odszkodowanie
uzupetniajgce);

mozliwos$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w
przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w

tym m.in.:
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a) stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek niezgodnego z
umowag uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zajec i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec dotyczgcych
indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

b) uznania bgdz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg
poszczegolnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

c) skierowania do realizacji zamowienia osdb niespetniajgcych wymogéw
wyksztatcenia i/lub doswiadczenia, o ktérych mowa niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

10)mozliwos¢ potrgcania przez Zamawiajgcego odszkodowania w zwigzku ze
szkodg wyrzgdzong Zamawiajgcemu nieodpowiednim zabezpieczeniem
powierzonego mienia i udostepnionych sal z wynagrodzeniem naleznym

Wykonawcy.

IX. OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA
CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU:

Magdalena Huszek — m.huszek@projektyefs.com.pl
Tel. — 574 201 556

X. KLAUZULA INFORMACYJNA
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oSwiadczenia odnosnie spetniania
wymagan rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1 z p6zn.zm.) dalej: RODO:

1)

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest
zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkow tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia wedilug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby

fizycznej, ktorej dane dotyczg, w celu zwigzanym z niniejszym

postepowaniem o udzielenie zamowienia Wykonawca bedacy:

a) Osobg fizyczng skierowang do realizacji zamdwienia,

b) Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczna,

c) Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,
prowadzgcg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg,

d) Petnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedgcy osobg
fizyczng

e) Czionka organu zarzadzajgcego podwykonawcy / podmiotu trzeciego,
bedacy osobg fizyczng lub Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem
0s6b fizycznych, od ktérych dane bezposrednio pozyskat (dotyczy to w
szczegoblnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia)
zobowigzani sg do ztozenia klauzuli informacyjnej wedtug wzoru

stanowigcego zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

UWAGA : (Klauzule informacyjng wg wzoru z zatgcznika nr 4 podpisuje kazda

osoba, ktéra zostata wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamowienia a

jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w trakcie postepowania o

udzielenie zamowienia).
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